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Iniciar sesion en el portal
de |la DIAN

Guia de habilitacion ante la DIAN como facturador electronico




O
PASO 1 - Iniciar sesion en el portal de la DIAN O

debemos ingresar al portal MUISCA de la DIAN
en el siguiente enlace: https:/muisca.dian.gov.co.

DIAN

Direccitin de impussios y Aduanas Neconalss

1 Para acceder al servicio de factura electronica ,

foy? Inicio | Usuanos registrados

9 Iniciamos sesion en el portal MUISCA de la DIAN i N
ingresando lo datos solicitados ahi y clic en “ingresar”

Para ingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de NIT v

Mumero de documento de la
rganizacion

Tipo de documento del usuario Cédula de ciudadania Ly

Mimero de documento

Contrasefla | sesssnases

Actival

wciado (o) Ingresar

£ Ha olvidado su contrasena’

Si usted ya cred su cuenta de usuarnio, perg nunca ha ingresado a ella, es posible que deba habilitar su cuenta
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PASO 1 - |niciar sesion en el portal de la DIAN Q

Desplegamos el menu de la
parte izquierda y seleccionamos
a opcion de “Factura Electronica”. , DIAN | |

gl Alarmas Tareas ! Asuntos o Cerrar
e TR | ACLara ACar

A
L]

IR UTRLICA Dl
COLCAINA

Mis Actividades
TABLERC DE CONTROL

»  DIAN-MUISCA

1 Mis actividades Lunes

+ Administracion de Cartera

+ Autogestion

_ _ Comunicados Destacados del mes Atencion inmediata
» Bandeja de Salida
) ’ = Presentacion de %
* Comentarios y Quejas ks D = ——— Su clave a los servicios
» Comunicados b . Asucorreo electronico i DIAN ha caducado,
+ Consulta Asuntos Ira visualizar los correos e T recuerde que debe
_— — 8 recibidos Bandeja de Enirada ;
« Consulta Reportes Conciliacion Fie . cambiarla.
+ Consultar Firmas de Documento e
ool docmento Dilaencia Proximos vencimientos i
¥ cAsECOOCHIENO  IOCICG Consultar el estado de sus Gestionar mi firma
« Diligenciar / Presentar E dic- Declaracién Mensual de responsabilidades. Eléctronica.
| » Factura Electranica 18 Retenciones en la Fuente
» Formalizar Declaracion Ingreso Sz nov- Declaracion Mensual de . y
- i E 20 Rete W “— Sus recibos de pago
» Garantias etenciones en la Fuente " — ; .
= ) Pago electrénico o impresion
» Generacion de Clave Técnica E nov- Declaracion del Impuesto sobre :
20  las Ventas - [VA Obtener copia RUT

» Informacion Extranjera -
Descargue su certificado con

Numeracien de :
un solo click.

Facturacion

» Numeracion de Facturacion SU“% OE"HO&(’i‘.’WHPS

/]
+ Obligacién Financiera Contribuyen Igl
- i, imeracion de Facturacion
* Presentacion de Infermacién por E REEEEEN Numieration de Facussaci Actualizacion RUT
» Procedimiento de Devolucién/Corr s . » . e P——
Declaracion Monotributo FAiGE: e adtElacion e
Il Deuda vencids i . RUT
] =" Generar recibo de pago y
- B | — b presentar declaracion
! o Con excedents

» Recibos de pago

4

# Registro Unico Tributario

# Registros. Autorizaciones y Certific Inconsistencias
- Saldo a favor

Diligenciar y presentar Selicitud de correccion de
Formulario 210 inconsistencias

» Reserva de Nameros de Documen
+ Régimen Tributario Especial- RTE
Declaracién de renta y

complementario personas

naturales . Diligenciar y presentar
oD

Presentacion de impuestos

+ Salida de mercancias
« Solicitud de Correccién de Inconsi

* |Encuesta Servicios Informatico Ell
4 3
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O
PASO 1 - Iniciar sesion en el portal de la DIAN O

4 Visualizamos las opciones que el portal
ofrece para el registro y gestion como
facturador electronico.

19 de Moviembre de 2018 08:47 PM

9 DIAN' (B) vnHacienoa - —

-

¥ @ Factura Electronica

9 D1 Registro como Facturador
Electronico

© 02 Administrar software

vare de
Facturador Electronico

© 03 AsoCiar Proveedor o software
para Faclurador Electnonico

© 04 Consultar registro coma
Facturador Electronico

© 05 Registro como Proveedor
Tecnologico

O D6 Administrar software de
Proveedor Tecnologico

0 (7 Asociar software paa ofnscer
coma Proveedor Tecnologico

© 08 Consuftar - Modificar regisiro
como Proveedor Tecnologico

© (8 Registro como Adquirente

© 10.Consultar - Modificar registro
coma Adguirente

Importante: No todos los pasos se deben hacer por qué © 11 Regio como Adaukente
algunos pasos aplican para otros entidades o modelos O 12 Admoistarsotuae de

Adguirenie Intemacional

de in tegra CiO,n . © 13 Asociar Proveedor o softwars

Wa
para adquirente internacional

B 14 Coansoftar rerhiston crme -
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Reqistro como facturador
electronico
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O

PASO 2 - Registro como facturador electronico

1. Hazclicenla opcién “Registro com facturador electrénico”, veras los datos
de tu empresa y haz clic en "Guardar” para continuar.

Verificamos el mensaje sea exitoso, recordemos que vamos asociar un software por que nuestra
facturas seran emitidas a través de un proveedor tecnoldgico.

_ 13 cw Moviembos de 2070 12:34 PR . 18 de Noviembres de 2018 1274 PM
= L Ll - -
DIAN MINHACIENDA F , DIAN (&) minnacienoa
i . & il L =E. -

PR ' Registrar Facturador Electronico

-] TR e |13
- _ — = B Feics FecBiesy Durns Pospiceps e
L] il  ora | i i L | I & | g =l : AL L
I o b b= e NIT Apeilidot y Hombres o Razon Socual

& CF Asowy ® Py ow o .-. ‘; :I- T .. ..'.ﬁ._ N

- > == Tipo de Tac hursdor sléciranico Corres Electrinico

= A
@ i N ' »
bl =T | ATk - = —
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Asociar proveedor
tecnologico
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PASO 3 - Asociar proveedor tecnoldgico

1. Hazclic en la opcién “03 Asociar el proveedoro software para facturador electrénico.”
2. Elige en el proveedor "ESX Colombia S.A.S" En el campo software "900957899XDOC_CO"

3. Hazclicen “Agregar”

" . 19 de Noviembre de 2018 10:06 PM
. e Enero de : , MINHACIENDA
, DIAN i 25 de Enero de 2018 11:01 AM DLA'_N ©

g
T @ DIANMUISCA
- & DIAN-MUISCA © Adiniistiacion de Caera W) Transaccion ejecutada correctamente, informacion aimacenada. El participante del sistema de facturacion electronica se encuentra en estado Habiiitado L
P e e Asociar Software para Facturador Electrénico o liseciin
Facturador Electrénico
' mutogeston . © Fandsja de Saida
R o NIT Apellidos y Nombres o Razén Social
8 Bandela de Salda O Comentarios y Qiigias { i ¥ S g n s
HIT Apellidos y Nombres o Razén Social
B Comentanos y Duejas O Comunicadds
‘ Proveedor “ Software
B Comunicados 0 Consulta Asuntos f = - Sla e o v
“ Proveedor - * Software ] ' Seleccione Seleccione
© Consufia Asuntos Edyx Colombia SAS * SO085TRROXDOC_CO i o ?_;_ons:al'-,e Fepories Concilackin
-IsC
0 Ceerenlls Repoites Contsiacion Agreqaf
Eimcal @ Consuftar Fumas de Documento —
Congtifiar Fimias o8 Decumentn T ° E?ﬂsuhar ga:umenh: Software Proveedor Tecnoldgico
iigenciad
B Consultar gocumento Software Proveedor Tecnologico Tecnolégico >
iy © Diligenciar ¢ Presentar Fravesdor : Software
Proveedor Tecnologico Software Estado Asociacion Software CARVAJAL TECNOLOGIA Y SERVICIOSSAS - CENFINANCIERO (CARVAJAL TyS)
0 Ditigenciar | Presentar * @ Factura Electitnica
AUTORIZADO ia N aa =) (7
[" @ Faciura Blectionica -I © 71 Registro como Facturador
| e e | = Electronico
9 (1 Registrorcoma Faciurador
Elecironco

O (2 Admjinistrar sofiware de
Facturador Electrinica
0 02 Adminisira sc

Facturadol Ekch

© 03 Asociar Proveedor o soffware
para Facturador Electicnico
9 (13 Ascoiar Provesdor o softeans
para Facturacor Electmnicn

© 04 Consuliar reqising como
Facturagor Eecrinico
0 04 Consullar regisin comae
Facturador EXeCranico

O (5 Reg “0mo Provesdor
9 {5 Registo comn Provesdor

Tormalrien

£ Derechos Reservados DIAN - Direcoon de impuaesios v Aouanas Maoonales 2018
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Actualizacion del RUT
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O
PASO 4 - Actualizacion del RUT

La actualizacion del RUT es un paso fundamental para ser facturadores electronicos sin la actualizacion de este
con la debida responsabilidad, no podremos continuar con los siguientes pasos.

enviar un correo solicitando la
actualizacion del RUT a:
sd_fistrib_facturaelectronica@dian.gov.co

9 El mensaje debe tener el nombre de la em- Acnatzacn de T e et fochom lecincs sd_fistrib_facturaelectronica@dian.gov.co

presa, el NIT, informacion del representante M. o hpenman o
|ega| y Ia redaCCIén debe Ser Igual al dOCU- gﬁr:::ngrl:rmmth Aduanas Nacionales
mento que ves en pantalla.

Actuslrracsan de BUT parn ermitir facturas eloctronscas

Asunto Actualizacion de RUT para emitir facturas electronicas.

Cordial saludo

j4Pro tiene a disposicién este formato para lo uses y envies Por medio del presente comeo la empresa EMPRESA EJEMPLAR COLOMBIA identificada con NIT 987654321 soiicita la actualizacion del RUT con las obligaciones
correspondientes para emitir factura electrdnica de manera voluntaria

el email solicitando la actualizacion del RUT .

Atentameante

Juan Gonzailes
Representanie ISAl PrncaDea
C.C. 123456780 contacto@empresasiemplar com

Cal 300 173 4587
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PASO 4 - Actualizacion del RUT

3. Una vez enviamos este correo vamos a recibir una
respuesta por parte de la DIAN en donde nos van
informar que efectivamente somo obligados a
facturar electronicamente y que debemos empezar
a facturar antes del 1 de enero del 2019. Y — — — —~ —
debemos enviar un oficio o una carta firmada por — )
el representante legal solicitando la actualizacion
del rut e informemos una fecha donde )y iy g e i |
comenzaremos a facturar electréonicamente. e e 7 e ol e s b 11 L b

deberd niciar con s Facturscion Plectranica ol 1° de snero de 2019

SOPORTT FACTURA FLECTRONICA
A

® 0T

@ YDIAN
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PASO 4 - Actualizacion del RUT

4- DN procedemos a crviar s carta sorcienc. (TN
DIAN procedemos a enviar la carta solicitando
la actualizaciéon del RUT como mencionamos
anteriormente y esta si debe ser firmada por el Ucdelo sokciud actuakzacin RUT DIAN

representante legal, el formato de la carta es
COmo aparece en esta imagen.

Medallin, xx de xx de xxxx

Sefior (es): DIAN Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Asunto: Actualizacion de RUT para emitir facturas electronicas.

Cordial saludo,

Por medio de la presente yo, Juan Gonzales, identificado con cédula de ciudadania N
123456789, actuando como representante legal de la empresa EMPRESA EJEMPLAR
COLOMBIA identificada con NIT 987654321, solicilo sea actualizado el RUT con la

j4Protiene a disposicién este formato para lo uses y envies responsabilidad 37 (obligado a factura electfbnicamente) para poder iniciar a facturar de

. - . . manera alectronica desde @ 1 de diciembre del 2018,
la carta firmada solicitando la actualizacion del RUT. e 1
entameania,

Juan Gonzales

Representante legal principal

C.C. 123456789 contacto@empresaejemplar.com
Cel: 300 123 4567
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PASO 4 - Actualizacion del RUT

5. Unavez enviada la carta firmada por el
representante legal solicitando la actualizacion

del RUT, la DIAN nos respondera un mensaje

indicdndonos que se programara la actualizacion oo Alpimopgiarib ol b

del RUT con la responsabilidad 37 (obligado a Bun :

facturar electronicamente) y se va hacer antes de SRR T -SSR~ RN SO Y

la fecha que sefnalamos en la carta como fecha de
inicio de facturacion electronica.

FACTURA ELECTRONICA
KV

| e ! L
B 6079999 Ext 90744

s = L

YDIAN
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Resolucion de Numeracion
Para Factura Electronica
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PASO 5 - Resolucion de Numeracion

Para Factura Electronica

Muy importante, sin el RUT actualizado con la
debida responsabilidad, NO se podra solicitar
la resolucion de numeracion para

factura electronica. 9 DIAN (@) vmwacienoa
1 Clic en la opcion “numeracion de facturacion -

solicitar numeracion de facturacion”.
La plataforma nos mostrara la informacién del
contribuyente

@ Comunicados

© Consultar decurmento

0 Garaniias

@ Opligacidn Financiara

Guia de habilitacion ante la DIAN como facturador electronico
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Asociar Software Facturador Electrénico

Agregar




PASO 5 - Resolucion de Numeracion
Para Factura Electronica

2. Haz Clic en “ingresar”

19 de Noviembre de 2018 10:31 PM

,DIAN MINHACIENDA o

I -

@ Autogesticn

informacion del Contribuyente
© Bandsjs de Salida

0 Comentanos y Queias
Datos del Contribuyenie
O Comiticados
“NIT
Q Consufta Asyntos

-] Fﬁ.ﬁnlma Repartes Conciliackin
Cis .
e Dates del Autorizade

@ Consufiar Finmas de Documento .
Tipo de Documento

O Consultar documesnt Céduta de cludadania -
CHiigenciado
O [Diligenciar | Presentai * Numero de Documento

© Factura Electronica

O Formalizer Declaracion ngreso I-r W
Salda de Dingro Ingresar

@ Garantias

2 Generacion de Clave Tecnica
O |nformacien Extranjers
O Mumaracisn de Facturacion

@ Cpligacion Financien
Conlrblyente -
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PASO 5 - Resolucion de Numeracion
Para Factura Electronico

3. Aparecera una ventana emer-
gente y damos clic en
“aceptar”

19 de Noviembre de 2018 10:33 PM OLARTE AGUDELO ALONSO DE JESUS

, D I A N- MINHACIENDA OLARTE LUNA ASESORES DE SEGLIRCfS CI:. LTF'IA.
Riee—? FA e/ \N)

D S PR y Al Neri e

© Autogestion
: ) Informacion del Contribuyente
© Bandeja de Salida

@ Comentarios y Quejas
Datos del Contribuyente :

@ Comunicados
“NIT

890937424
Fiscal

@ Consultar Firmas de Documento

© Consulta Asunios

© Consltar documento El contribuyente no tiene rangos de numeracion proximos a vencer. -
Diligenciado

© Diligenciar / Presentar

© Factura Electronica

© Farmaiizar Declaracion Ingreso

Salida de Dinero

© Garantias

© (Generacion de Clave Técnica
© |nformacion Extranjera

© Numeracion de Facturacion

o C}tﬂi?acidn Financiera
Confribuyente

© Presentacion de Informacion por
Envio de Archivos

@ Derechos Reservados DIAN - Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales 2018
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PASO 5 - Resolucion de Numeracion
Para Factura Electronico

4 . E| MUISCA nos indica que

C
C

C

ebemos registrar los datos
e una cuenta bancaria, le
amos clic en “aceptar.”

i MINHACIENDA

¥ @ DIAN-MUISCA

Administracion de Cartera

0 Autogestion

Bandeja de Salida
Comentarios y Quejas
Comunicados
Consiita Asuntos

Consulta Reportes Conciliacion
Fiscal

Consultar Firmas de Documento

Consultar documento
Diligenciado

Diligenciar / Presentar
Factura Electronica

Formalizar Declaracion Ingreso
Salida de Dinero

Garantias

Generacion de Clave Tecnica
Informacion Exiranjera
MNumeracion de Facluracion

Obligacion Financiera
L iver e

Datos del Contribuyente

NIT

Tipo de Documento

Cédula de cludadania

Datos del Autorizado

Guia de habilitacion ante la DIAN como facturador electronico

19 de Noviembre de 2018 10:38 PM

Solicitar Numeracion de Facturacion

Filtros de Consulta

Nro. de Solicitud

El solicitante debe registrar datos de una cuenta bancaria para gestionar su solicitud.

Aceptar || Cancelar ‘

“ Fecha Hasta

19/11/2018

Estado Solicitud

% Seleccione... v

Autarizar Rangos \ Habilitar Ranges | Inhabilitar Rangos ‘

© Derechos Reservados DIAN - Direccion de Impuestos y Aduanas Macionales 2018



PASO 5 - Resolucion de Numeracion
Para Factura Electronico

5. 5 e eniansbmncarianocice e TN

damos clic en “registrar entidad

financiera” y asociamos la cuenta Ultima Entidad Financiera Registrada 3
bancaria de nuestra empresay | Entidad Financiers:
autorizamos la cuentay | Tipo de Cuenta
continuar Namero de cuent: _

Fecha de registro:

A Registrar Entidad Financiera

Buscar Entidad Financiera:

davivienda O,

NIT Entidades Bancarias
2860034313 BANCO DAVIVIENDA S A "BANCO DAVIVIENDA" © "DAVIVIENDA"

Entidad Financiera: BANCO DAVIVIENDA S.A. "BANCO DAVIVIENDA" O "DA\

Tipo de Cuenta: CUENTA DE AHORROS =

Numero de cuenta:

Autorizar Cuenta

m Cancelar f E
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PASO 5 - Resolucion de Numeracion
Para Factura Electronico

6. Si por el contrario ya tenemos

registrada nuestra cuenta o
bancarla Vel’emOS algo aSII y , DIAN MINHACIENDA Ultima Entidad Financiera Registrada YoT-

Dl e ey Ak N s
Entidad Financiera: BANCO DAVIVIENDA S A "BANCO DAVIVIENDA" O "DAVIVIENDA”

simplemente presionamos el . | .

¥ @& DIAN-MUISCA
Da Tipo de Cuenta: AHORROS

b Oté n "co nti n u a r." © Adminisiracion de Cartera

0 Autogestion Nuamero de cuenta:
© Bandeja de Salida Fecha de registro: 20/11/2018 C?lﬁie ciudadania
© Comentarios y Quejas
© Comunicados
b Registrar Entidad Financiera

© Consulta Asuntos

© Consulta Reportes Conciliacion

Fiscal :
ST Cancelar | Continuar ‘
© Consultar Firmas de Documento

Prefijo

O Consultar documento ‘ |
Diligenciado

Seleccione. .. v

© Diligenciar / Presentar * Rango Desde * Establecimiento

=0 Seleccione... v
© Factura Electronica

“ Rango Hasta

© Formalizar Declaracion Ingreso
Salida de Dinero

O Garantias

O Generacion de Clave Técnica Agregar ‘ Limpiar |

© Informacion Extranjera

© Numeracion de Facturacion

© Ohbligacion Financiera s -

LML IV PN E

@ Derechos Reservados DIAN - Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales 2018
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PASO 5 - Resolucion de Numeracion Q
Para Factura Electronico

/. En la siguiente pantalla aparecera _

un formulario con la informacion

d | f |-t d . : 19 de Noviembre de 2018 10:35 PM
e la empresa y unos filtros de , DIAN (&) vinHacienoa
V 4 o 7 S i &
busqueda, presionamos el boton .
" - ”» @ DIANMUISCA -
aUtorlzar rangos . O At G Gt Solicitar Numeracion de Facturacion
LROCESEGn
rrrrrrrrrrrrr
anosa-de Sahd
e Solicitu
anos y Qe e
© Comuinicados
S | 000 R#tesde Loefribuyan Des ) Fech sta
= 1990 = 11
9 Consulta Repories Conciiacion
o TipodeDocumente  Nimero de Documen po de Solicitu
rsultar Fiimas de Docume Led one
“;ﬁ%cum”m Datos del Autorizado
@ [Dfigences | Presentar
aciora Electnin
crmalirar Decia Qreso
fida de Dinero
Garantias
v oS E'—hb ----------
SeTETAcion . g9 iz Sale l |
nioTmackin
D Mumeraaon de Facturaoon
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PASO 5 - Resolucion de Numeracion
Para Factura Electronico

rango de facturacion, indicando el
orefijo, sugerimos colocar un prefijo , DIAN
. . MINHACIENDA
nara diferenciarlo de otros rangos que A YEICLE

nayamos tenido por ejemplo FVE - & ouvases

0 Adminisiracion de Carler

(Factura de Venta Electrénica), tipo de R Contrbuyente Autorzado

Datos del Contribuyente

facturacion donde senalaremos S s in S | Mot Do —
o Comenlarios y Quejas " Nombre

ELECTRONICA ) eI eStableCimientO eS © Comunicados
nueStra mlsma empresa y por l]ltimO SRR BRnos Solicitud de Autorizacion de Rangos

@ Consulta Repories Conciliacion
Fiscal

clic en “agregar”

@ Consultar Firmas de Documento

Prefijo " Tipo Facturacion
. Eﬁ&ﬂ‘&i‘éé’gf”‘“ﬁ“m FVE ELECTRONICA
© Diligenciar | Presentar mesde _‘E_r_.;al;lgc_im_ien}g_
O Factura Electronica i
© Formalizar Declaracion Ingreso .L.EF.E_“Q Hasta
Salkda de Dinero 1000
9 Garantias
© Generacion de Clave Técnica Agregar Limpiar

© Informacitn Extranjera

@ Numeracion de Facturacion
ﬂ Salir

© (Obligacion Financiera =
BB
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PASO 5 - Resolucion de Numeracion
Para Factura Electronico

Si deseamos imprimimos o grabamos el borrador que es el documento 1302 de la resolucion que generamos de
factura electréonica que acabamos de crear.

20 de Noviembre de 2018 03:41 PM OLARTE AGUDELQ ALONSO DE-JESUS 20 de Noviembre de 2018 03:48 PM

, DlAN AT GLARTELUNAQSESORESDESEGUR(.ZISCI:.-_:LTD:'L , DIAN @ MINHACIENDA 3 (&) (e

e e b R e il

LT I A A PR T PR RO—— RN S e LA el R L e * e
SEGUROS CIA. LTDA. Nombre OLARTE AGUDELO ALONSO o DHANLESOA * Homeee
DE JESUS

* @ DIAN-MUISCA

O Adimintstrackin de Cartera B Aominstrecdn de Cariea

O Autogestion Solicitud de Autorizacién de Rangos 2 fumnaesien Solicitud de Autorizacién de Ranges
O Bandeja de Salida 5 San0ea Se Sl

© Comentarios y Quejas Filtros & Crirentmiod ¥ Dumjas Filtros

© Comunicatos Prefijo O CommCatos Frefijo " Tipo Facturacion

* Tipo Facturacion

(=

T -
|
0 CORALES Repones Conciiiacibn " Rango Desde B | 1: ecimlento .

- 2 El dournento ha saio a0 de fima axitsH IF.';IC e =
|

O Consuftz Asunics

° Consuta Repories Conaacon ~ Rango Desde
feral

0 Cpnsultar Fimmas de Documenio 9 Consufar Finmas e Dooumenin

 Rango Hasta _Rango Haxta
0 Consultar: o O Consumar dacuments 1
Eﬁa?:\eli;qﬁé’:u"’efd Dilgenciacio E Vi Bocumenio. 1303 Areplar |
& Ddgencine | Pressnta
o plar / A
Diligenciar | Presentar = — — . - }{ 1 ke
Agrega | Limipiar | - - i Aaregar & Lmpan
© Factura Elechionica e a O Faclurg Eleciigmeg
© Formallzar Declaracion Ingresa S e e
i e = Gress ulicda & Dinsno : 2 ; E
Salida de Dinero Tipo Facturacién . Prefijo a Rango Desde - Rango Hasta 2 Establecimiento - Tipa Facturaclon Prefilo. E Rango Desde = Rango Hasta = Establecimiento E
] i r
o Garantias u Garanizs
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PASO 5 - Resolucion de Numeracion

Para Factura Electronico

Asi se ve el documento 1302 generado.

REFUELICA DE COLOMEIA

Solicitud sobre Numeracion de Facturacion
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Wingielo Lo o s, Sendom  Comg A

"
]
-
LD T

4 Numero de formulario

130280

I

DV | 7. Pimar apallido

I

.
uuuuuuuuuuuu 5.

[

. Oitros nombres

Primer nombea '

205 00130280
. \ |

Rangos de numeracion para autorizar, habilitar o inhabilitar

25. Modalidad

4

od | 26. Prefijo | 27. Desde &l ndmana 28. Hasla sl idmer
FVE 1 1000 |

24. Establacimianto

Céd. | 26. Prefijo | 27. Desde al

/| 28 _Hasia-al nimeim

e

25. Modalidad
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PASO 5 - Resolucion de Numeracion
Para Factura Electronico

Q. Firmamos el documento 1302 para
cambiarlo de estado borrador a DEFINITIVO

D DIAN - MUISCA - Google Chrome = ] e :
@ DIRECCION DE IMPUESTO | https://muisca.dian.gov.co/We... o=

20 de Noviembre de 2018 04:07 PM

9 DIAN' (@) vinnacienoa >

@ Firmar documento

* @ DIAN-MUISCA e = g
Solicitud de Autorizacion de Rangos

P e o i e e TS p il W st el TN [ BT O Agmmsiracon de Can
ingrese por favol los siguientes datos para la firma: s

0 Adingestion Fiitres

ZT0E = 9 Bandeia de Sak
Codigo electronico SRR LT Prefijo * Tipo Facturacion

Generar codigo electronico © Comentarios y Quefas Seleccione -

Contrasena | 9 Comunicados * Rango Desde * Establecimiento

0 Consulta Asuntos Seleccione v

Ver cantrasena

© Consulta Repores Concliacion * Rango Hasta
Fiacal =

0 Consultar Flrmas de Docments

Firmar © Consultar documento
Diligenciaco ’.""“-’:'*'_g"" | I"f'_“"“ |

© [Dviigencia | Presentar

L8]

© Faclura Electrdnica Tipo Facturacién

Rango Desde = Rango Hasta

9 Foimalizas Declaracion Ingieso
Satida de Dinerg ELECTRONICA FVE 1 1000

9 Garantias

9 Zeneracion oe-Clave Tecmca

Q nformacitn Extrangera

£ Derechos Reservados DIAN - Direccion de Impuesios y Aduanas Naconales sl | |

T CPEATIEIEY A=A
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PASO 5 - Resolucion de Numeracion
Para Factura Electronico

O Escogemos el monto total de activos y
presionamos “aceptar” para terminar la
firma del documento.

)

¥ & DIAN-MUISCA

DIAN. MINHACIENDA

r
T ] Sy

Administracion de Carera
Autogestion

Bandeja de Salida
Comentarios y Quejas
Comunicados
Consulta-Asuntos

Consulta Reportes Conciliacion
Fiscal

Consultar Firmas de Documento

Consultar documento
Diligenciada

Diligenciar / Presentar
Factura Electranica

Formalizar Declaracion Ingresc
Salida de Dinero

Garantias

Generacion de Clave Técnica
Informacion Extranjera
Numeracion de Facturacion

Obligacion Financiera

(TR TR IR S T

Guia de habilitacion ante la DIAN como facturador electronico

20 de Noviembre de 2018 05:16 PM

(RN FAW RV CRUTR R SRR RS TR Tert, S et TNOITICIS U LSSy

Nombre

Solicitud de Autorizacion de Rangos

Filtros

_P’"Lﬁj“__J Clasificacion del Tamafio Econémico
| v
Por favor seleccione el rango correspondiente al monto total de los activos patrimoniales. Ley 590 de 2000 Articulo 2.

~ Rango Desd
Hasta 501 SMMLV (1 a 391 millones) -

Entre 501 y menos de 5001 SMMLV (391 a 3906 millones)
“ Rango Hast

Entre 5001 y menos de 15001 SMMLV (3906 a 11719 millones)
Mas de 15001 SMMLV (de 11719 millones en adelante)

Agregar | Limpiar |

Tipo Facturacién $ Prefijo < Rango Desde < Rango Hasta ¢ Establecimiento <
ELECTRONICA FVE 1 1000
Definitivo ‘ Salir |
© Derechos Reservados DIAN - Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales 2018



PASO 5 - Resolucion de Numeracion
Para Factura Electronica

Generamos el formato 1876, este formato es muy importante para j4Pro ya que con esta informacion se hace la configuracion y
parametrizacion de la factura electrénica dentro de la plataforma.

20 de Noviembre de 2018 05:21 PM

, DLAJ! MINHACIENDA Y , DIAN RO 20 de Noviembre de 2018 05:27 PM
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Garantias - - - 9 Generalon of Clve TR 2 51 L aila s e ey
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Asociacion del Prefijo
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PASO 6 - Asociacion del Pre

J

1 ) Clic en “Facturacion Electronica” -
Opcidén 17 “Asociar Prefijos”

e 20 de Noviembre de 2018 07:57 PM

MINHACIENDA 3@ ) ()

9DIAN

e e | i S

Diligencizdo

F
O Diligenciar | Presentar Solicitar Numeracion de Facturacion
B 04 Riciie comd Eackirador del Contribuyente Filtroz de Consulta
Elecfronico
NIT Nro. de Solicitud
9 02 Administrar softwars de
Facturador Electrdnics
0 03 F'\:':_OGIEI’ F'rpveecur o 5.4:|T':w5re Dza_t_os_n_:tgl_ .(?Of'*.ﬁb“.!ff_“?‘?_ *_EEEEQES_'?_E— ie_(ir_'?,ﬂ,‘.i_s_t?—
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0 04 Consult istr 5 = E i
Faciurador Elecbinice Tipe de Documento Nimero de Documento Tipo de Solicitud Estado Solicitud
Cadula de ciudadania 1536181 Seleccions.. - DEFINITIVO -
@ D5.Registro como Proveedor
Tecnolo;
e Datos del Autorizado

0 08 Administrar software de
Proveedor Tecnologico

0 07 Ascciar software para ofrecer

como Proveedor Tecnoldgioo (8N Consultar

O (8 .Consultar- Medificar registro
como Proveedar Tecnoldgico

Nro. de Solicitud Fecha de Solicitud Tipo de Solicitud Estado Solicitud Documento Fecha de Autorizacon Numeracion Facturacion o Resolucion Opciones
© 08 Registro como Adguirente

0 10.Consultar- Medificar registro
como Adguirents

© 11.Registro como Adquirente 18762008211842

Internacionat

0 12 Administrar software de Autorizar Rangos | Habilitar Rangos | Inhabilitar Rangos

Adaguirente Internacional

© 13 Asociar Proveedor o software
para Adguirents Internacional

0 14 Consulisrregistro como
Adaquirente Infernacional

© 15 Consultar resultado de :
transacciones de facturacion

© 16 Consuliar Catdlogo de
Participante

© 17 Asociar prefios 0*

O Consultar y verificar Factura

& Derechos Ressrvados DIAN - Direcoldn de impoestos v Adusnas Naclonales 2018
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PASO 6 - Asociacion del Pre

W)
_.

2 Seleccionamos el proveedor de software en nuestro caso CARVAJAL TECNOLOGIA Y SERVICIOS - CENFINANCIERO (CARVAJAL
TYS) - Senalamos el prefijo que creamos en este caso FVE y clic en “Guardar”.
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20 de Noviembre de 2018 D801 PM

Facturador Electronico

NIT

* Proveesdor - Software

Gestionar Asociacion de Prefijos

Nombre o Razén Soclal

CARVAIAL TECNOLOGIA Y SERVICIOS SAS. -

Asociaciones PT o SW directo y prefijos

Participante:
Seteccione ¥

- CENFINANCIERO [CARVAJAL TYS)

Software
Seleccions .

Mo hay réQisinos para mosiral

L) AL Ll L4l

Prefijo

20 de Noviembre de 2018 08:04 PM

) (¥ ,DIAN MINHACIENDA

o i e ko B

* W DRAN-MLISCA

Gestionar Asociacion de Prefijos
9 sarinsstracion de Canerm :

2 Altogesiian

Facturadar Elecirdniea
©  Banden g Salida
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L i S
FVE - <—_° O Comumiades B e Brefi
rovesdor - g (L3010
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[ara Facturadar Elecimnien

O 04 ConsUltar reaismo coma X
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PASO 6 - Asociacion del Prefijo

W)
_.

La plataforma MUISCA nos notificara
que el prefijo y el proveedor han quedado
asociados correctamente.

20 de Noviembre de 2018 08:12 PM

9 DIAN' (B) insacienoa —

T du rpeeatn y b e me.

¥ @ DIAN-MUISCA

0 Administracion de Cartera W Transaccion ejecutada correctamente, informacion almacenada. La asociacion del prefijo al software del proveedor fue registrada y habilitada ®

0 Autogestion
Facturador Electronico
© Bandeja de Salida

NIT Nombre o Razén Social
© Comentarios y Quejas
© Comunicados
“ Proveedor - Software Prefijo
O Consulta Asuntos SELECCIONE - -
© Consulta Reportes Conciliacion
Fiscal
Q Consultar Firmas de Documento
© Consultar documento Asociaciones PT o SW directo y prefijos
Diligenciado
© Diligenciar / Presentar . Participante , Software ’ fiefi6 Asoriado ey
Seleccione v Seleccione v Fecha Asociacién
¥ @ Factura Electronica
CARVAJAL TECNOLOGIA Y SERVICIOS S AS. - CENFINANCIERO (CARVAJAL TyS) FVE 21-11-2018

9 01 Registro como Faciurador
Electronico

© (02 Administrar software de
Facturador Electronico

© 03.Asociar Proveedor o software
para Facturador Electronico

© (04 Consultar registro coma X:

@ Derechos Reservados DIAN - Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales 2018
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Por ultimo

Cuando realices todos los pasos, envianos un e-mail a:

juan.betancur@j4pro.com con el RUT actualizado y
el formato 1876 gue tiene la resolucion para proceder
registrarte en j4Pro como facturador electronico.
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iAsi de facil es convertirte en
facturador electronico!

Contdctanos si tienes dudas

info@j4pro.com

(+57) 304 590 9805 WWW.j4pro.com



